	DITTA
	COLLABORATORE

	
	


LETTERA DI INCARICO PER TRASFERTE

Si incarica il Collaboratore sig.___________________________nella sua qualità di_____________

A svolgere per nostro conto la seguente missione:

Oggetto:

Periodo dal al

Itinerario previsto

Al collaboratore verranno riconosciuti, per le trasferte effettuate fuori dal comune sede di lavoro, a titolo di indennità, i seguenti rimborsi:

	SI   
	Rimborsi (barrare la casella che interessa)

	
	Rimborso chilometrico (in base alle tariffe ACI ) 

	
	Indennità forfetaria di trasferta ( euro 46,48 per le trasferte in italia)

	
	Indennità forfetaria di trasferta ( euro 30,99 per le trasferte in italia) + vitto “o” alloggio

	
	Indennità forfetaria di trasferta ( euro 15,49 per le trasferte in italia) + vitto “e” alloggio

	
	Rimborso analitico di ogni spesa documentata 

	
	Rimborso analitico di ogni spesa documentata + spese non documentate (euro 15,49 per trasferte in italia)


___________________il____________

_____________________________________









TIMBRO E FIRMA DELLA DITTA

RIMBORSI CHILOMETRICI
Si autorizza il collaboratore sig._________________________________ad utilizzare il proprio automezzo per effettuare o percorsi necessari a svolgere la missione sopra descritta.

L’importo del rimborso chilometrico viene determinato conformemente alle Tabelle ACI per una percorrenza annua di Km__________ e , quindi pari ad euro ____________ per ogni chilometro percorso

___________________il____________

_____________________________________









TIMBRO E FIRMA DELLA DITTA

DISTINTA DELLE SPESE RICHIESTA DI RIMBORSO PER SPESE DI TRASFERTA
	DITTA
	COLLABORATORE

	
	


Il sottoscritto Collaboratore_______________________________________________________
in relazione all’incarico ricevuto in data_____________
a seguito di ____________________________________________________________________
chiedo il rimborso delle spese come dal prospetto che segue

[image: image1.emf]Data descrizione V.Unitario Km/giorni Importo

01/01/2008Viaggio Rovigo-Brescia ind.km 0,55 €           325 177,78 €       

Viaggio Rovigo-Brescia ind.trasferta 46,48 €         1 46,48 €        

TOTALE RIMBORSI SPETTANTI 224,26 €       


Auto utilizzata___________________________________________________________________

Propria : SI □ – NO □
Tipo: B □ – D □
Cvf:________ Targa___________________
Sotto la mia personale responsabilità attesto che le spese sostenute qui documentate ed i chilometri percorsi corrispondono effettivamente alla realtà.


Data_________________



Firma:_______________________________
_1266931474.xls
Foglio1

		Data		descrizione		V.Unitario		Km/giorni		Importo

		1/1/08		Viaggio Rovigo-Brescia ind.km		$   0.55		325		$   177.78

				Viaggio Rovigo-Brescia ind.trasferta		$   46.48		1		$   46.48

				TOTALE RIMBORSI SPETTANTI						$   224.26






